Degerli Ogrenciler,

Staja baslamadan once hazirlamaniz  gereken evraklar  ve basvuru asamalari icin

www.ist.yildiz.edu.tr/ist/8/Staj/117 web sayfasindaki staj prosediriinii aciklayan dosyayr dikkatlice

okuyunuz.

***Biitlinleme sinavlarina katilmayacak 6grenci, dilekce vermek kosulu ile Biitiinleme Haftasinda (17-23

Ocak) staj yapabilir.

***Staja baslamaniza en az 10 giin - en ¢ok 1 ay kala Dekanlik Muhasebe Birimi ile Sigorta islemlerinizi

yapmaniz gereklidir.
***Asagida aciklanan tarihlerden 6nce mutlaka 1. Asama olan “Firma Onayl” kismini tamamlamis
olmalisiniz. Aksi halde staj belgeleriniz onaylanmayacaktir.

NOT: 1. asama Firma onayi igin 3 adet SGK, 1 adet Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu ve 1 adet
Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Basvuru Formu staj yapilacak kuruma kase/imza ile onaylatiimalidir.

Yaz D6nemi Staj islemlerinizin sorunsuz gecmesi adina, Staj Komisyonunun asagida acikladigi takvim disinda
hicbir basvuru kesinlikle kabul edilmeyecektir. Staj yapacaginiz doneme gore basvuru tarihinde bulunmaniz

ve takvimde agiklanan glinlere, saatlere uymaniz konusunda 6nemle duyururuz.
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1. ONAY iCiN EVRAK TESLiMI

Evraklarimizi 09:30-12:00 / 13:00-16:00 saatleri arasinda 2 O cak Carsamba Gini teslim ediniz.

Staj Komisyonuna teslim edilecek belgeler

1. Resimli ve bilgilerinizi iceren Staj Defteri

2. Resimli, bilgilerinizi iceren ve Firma Onayl 3 Adet SGK Formu

3. Resimli ve bilgilerinizi iceren 1 Adet Sicil Belgesi

4. Staj Yapacaginiz Glnleri yuvarlak igine alarak isaretlediginiz Takvim (2 adet)

5. Bilgilerinizi iceren Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (1 adet)

6. Niifus Clizdani Fotokopisi (1 adet)

7. Transkript (1 adet)

8. Biitiinleme Sinavlarina Katilmayacak Ogrenci icin Dilekge (1 adet, eger 17-23 Ocak’ta staj yapilacaksa
gereklidir.)

ONEMLI NOT: Onay icin Bolim Staj Komisyonuna, belgelerinizi yukaridaki sira ile eksiksiz teslim etmeniz
gereklidir. Asagida yazili olan Sigorta icin Dekanlik Muhasebe’ye teslim edilecek belgeleri Bolim Staj
Komisyonuna TESLIM EDILMEYECEKTIR.

2. KOMiSYON KURUL TOPLANTISI.

Kurul, 03.01.2019 giini toplanacaktir.

3. ONAYLANAN BELGELERIN GERi TESLiMi

Komisyonun onayladigi belgelerinizi 4 Ocak Cuma gilini teslim alabilirsiniz.

4. DEKANLIK MUHASEBE ile SIGORTA iSLEMLERI

Sigorta islemleri icin Dekanlik Muhasebe’ye teslim edilecek belgeler

vk wh e

N o

Firma ve Staj Komisyonu onayli SGK Staj Formu (1 adet)

Genel Saglk Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu (1 adet)

Nifus Clizdan Fotokopisi (1 adet)

Staj Komisyonu Onayli Staj Yapilacak Aylari ve Giinleri iceren Takvim (1 adet)

Firmanin Cumartesi tam giin mesai yaptigini gosteren Belge (1 adet, eger Cumartesi glini staj
yapiliyorsa)

Firma Onayh Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (1 adet)

Firma Onayl Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Basvuru Formu (1 adet)

5. SIGORTA iSLEMLERi SONRASI KOMiSYONA EVRAK TESLIMi

Sigorta giris islemi yapilan égrenciler Dekanlik Muhasebe Birimi tarafindan verilen SGK ise Giris Belgesini
teslim ediniz.
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CARSAMBA

KARADAG

PERSEMBE CUMA PAZARTESI SALI
Tarihler 02.01.2019 03.01.2019 04.01.2019 07.01.2019 08.01.2019
ONAY iCiN KOMIiSYON SIGORTA SIGORTA SIGORTA
EVRAK TOPLANTISI ISLEMLERI ISLEMLERI ISLEMLERI
TESLIMI
Ogrenci, Ogrenci, Sigorta Ogrenci, Sigorta
Onaylanan | islemlerini Yapacak | islemlerini Yapacak
09:30- Belgelerini
12:00 ve ve
Aras.Gor.
Tugay SGK ise Giris SGK Ise Giris
KARADAG Belgesini Teslim Belgesini Teslim
Ogrenci, Staj .’dan Edecek Edecek
Basvuru Teslim Alacak ) )
Belgelerini ve Aras.Gor. 5 Aras.Gor. 5
. Dekanlik Tugay KARADAG Tugay KARADAG
Teslim Edecek .
Komisyon Muhasebe ile
Uyeleri _ Sigorta
Toplantisi Islemlerini ' Ogrenci, Sigorta ' Ogrenci, Sigorta
Aras.Gér. Yapacak Islemlerini Yapacak | Islemlerini Yapacak
13:00- Tugay
16:00 KARADAG ve ve
ve
SGK ise Giris SGK Ise Giris
SGK ise Giris Belgesini Teslim Belgesini Teslim
Belgesini Edecek Edecek
Teslim
Edecek Aras.Gor. Aras.Gor.
Tugay KARADAG | Tugay KARADAG
Aras.Gor.
Tugay




